
 
 

 

GIMMEL ROUAGES SA 

Routes des Fontaines 5 - 2057 Villiers (NE)   

T 032 853 24 35 

emploi@gimmelrouages.ch 

www.gimmelrouages.ch 

Nous recherchons un(e) collaborateur(trice) pour endosser le poste de 

Assistant(e) logistique 

L’entreprise 

Gimmel Rouages SA est une entreprise familiale fondée en 1926, située dans le Val-de-Ruz à Villiers (NE). La 

septantaine de collaborateurs et collaboratrices exerce une dizaine de métiers différents dans le domaine de 

la fabrication de composants miniatures destinés notamment aux plus grandes marques horlogères. 

Indépendante depuis toujours, Gimmel Rouages SA est reconnue pour la qualité de son travail et la finesse de 

ses réalisations. 

Au travers de sa politique de formation et de recrutement de proximité, l'entreprise compte un grand nombre 

de collaborateurs/trices de la région. 

Vos tâches principales 

• Saisir et confirmer les commandes Client 

• Passer les commandes Fournisseur et de sous-traitance, réaliser le suivi des commandes et des 

livraisons 

• Préparer les affaires (OF) et effectuer les lancements en production (édition des documents d’atelier 

et préparation / sortie de stock des fournitures matières, préparation des kits) 

• Suivre l’avancement et mettre à jour les plannings de production 

• Réaliser les inventaires, les comptages de pièces et les entrées / sorties de stock 

• Préparer les livraisons, éditer les bulletins de livraison et les factures 

• Réceptionner et expédier la marchandise 

• Seconder le secrétariat, la réception et l’intendance 

Votre profil 

• Vous maîtrisez le français 

• Vous êtes titulaire d’un CFC de commerce ou dans le domaine de l’industrie 

• Vous êtes à l’aise avec les « chiffres » et l’informatique 

• Vous êtes méthodique, rigoureux(se) et avez le sens de l’organisation 

Nous vous offrons 

• Un emploi stable dans un environnement à taille humaine 

• Un travail varié et stimulant 

• Des infrastructures et des outils de travail modernes et performants 

Veuillez nous envoyer votre dossier de candidature complet à emploi@gimmelrouages.ch 

L'équipe RH se réjouit de faire votre connaissance 
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